WOJT GMINY CZARNY BOR
ul. XXX-Lecia PRL 18
58-379 CZARNY sOR
tel. 74 8450139, fax 74 84500006 ZARZADZENIE Nr 64/2016
(1)

Wajta Gminy Czarny Bor
z dnia 30.09.2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2016 roku

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 w zwiazku z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.
U. 22016 r. poz. 1047) oraz Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym gminy, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie, stanowiacej Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 123/2013 Wojta
Gminy Czarny Bér z dnia 21.02.2013 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji regulujacych gospodarke finansowg
Gminy Czarny Bor zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji okresowej sktadnikow majatkowych, ktérych ewidencja
prowadzona przez Urzad Gminy Czarny Bor.

§ 2. Ustala si¢ nastepujacy zakres i sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji w 2016 roku w Urzedzie Gminy
Czarny Bor:

I. inwentaryzacja w drodze spisu z natury:
a) druki $cislego zarachowania
b) $rodki trwale i wyposazenie (z wylaczeniem gruntdw i praw)
¢) $rodki trwale i wyposazenie bedace wlasnoscig innych jednostek (bez gruntow i praw)
d) zapasy

2. inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald:
a) $rodki pienigzne znajdujace si¢ na rachunkach bankowych,
b) naleznosci, w tym pozyczki (z wylaczeniem naleznosci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i

naleznosci od 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych),

¢) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow i zobowigzan publicznoprawnych);
d) powierzone obeym jednostkom wlasne skladniki majatkowe.

3. inwentaryzacja droga weryfikacji:
a) $rodki trwale, do ktorych dostep jest utrudniony (bez gruntéw i praw),
b) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej,
¢) grunty, prawa wieczystego uzytkowania, itp.,
d) udzialy w spélkach kapitatowych,
e) $rodki pienigzne w drodze,
f) rozrachunki publicznoprawne;
g) naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami nieprowadzacymi ksiag rachunkowych,
h) rozliczenia migdzyokresowe czynni i bierne,
i) fundusze wlasne i specjalne,
j) rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow,
k) inwestycje rozpoczgte,
1) wartosci niematerialne i prawne,
m) wszystkie inne nie wymienione powyzej skladniki aktywow i pasywow.

§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dziei 31 grudnia 2016 r., z zastrzezeniem § 4.
§ 4. Skladniki majatkowe bedace wlasnoscia innych jednostek, znajdujace si¢ w uzytkowaniu Urzedu Gminy
Czamy Bor, nalezy zinwentaryzowaé z uwzglednieniem terminéw, okreslonych w dokumentach bedacych

podstawa ich uzytkowania.

§ 5. Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji, stanowigcy Zalaeznik Nr 1, do niniejszego Zarzadzenia.
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z tym harmonogramem.

§ 6. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:

a) Maria Konach - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
b) Agnieszka Porgba - Czlonek Komisji
¢) Ewa Muras - Czlonek Komisji

2. Obowiazki Komisji Inwentaryzacyjnej i zakres pracy reguluje Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Wojta Gminy
Czarny Bér z dnia 21.02.2013 r. ,Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwatym gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie”.

§ 7. Powoluje si¢ nastgpujace zespoly spisowe oraz ustala si¢ przypisane im pola spisowe i zakresy prac:
I. Zespol spisowy nr 1, w skladzie:
a) Irena Gregorczyk - przewodniczaca zespolu



b) Halina Poniewierska - cztonek zespolu
¢) Iwona Slusarczyk - czlonek zespotu
- ktory przeprowadzi inwentaryzacje droga:

1) spisu z natury drukéw $cistego zarachowania,

2) potwierdzenia sald $rodkow pienigznych znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych,
nalezno$ci, w tym pozyczek (z wylaczeniem naleznosci spornych, watpliwych,
publicznoprawnych i od oséb nie prowadzqcych ksiag rachunkowych), zobowigzan (za
wyijatkiem zobowigzan wobec pracownikéw i publicznoprawnych), powierzonych obcym
jednostkom wlasnych skladnik6w majatkowych;

3) drogg weryfikacji — naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej,
udzialy w sp6lkach kapitalowych, §rodki pienigzne w drodze, rozrachunki publicznoprawne,
naleznoéci i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksiag rachunkowych,
rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne, fundusze wlasne i specjalne, rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe przychod6w, warto$ci niematerialne i prawne, wszystkie inne nie wymienione
powyzej skladniki aktywow i pasywow;

2. zespol spisowy nr 2, w skladzie:

a) Elzbieta Zielinska - przewodniczaca zespolu
b) Maria Konach - cztonek zespolu
¢) Ewa Muras - cztonek zespotu

- ktory przeprowadzi inwentaryzacje droga:
1) spisu z natury rzeczowych skladnikéw aktywow obrotowych, objetych ewidencja ilosciowo-
wartoéciowa, $rodkéw trwalych, wyposazenia w budynku Urzedu Gminy Czamy Bor oraz
skladnikéw majatkowych bedacych wilasnodcia innych jednostek bedacych w uzytkowaniu

Urzedu Gminy;
3. zespol spisowy nr 3, w skladzie:
a) Jolanta Dziwak - przewodniczgca zespolu
b) Elzbieta Zielinska - czlonek zespolu

¢) Felicja Michalik-Plywaczyk - czlonek zespolu
- ktéry przeprowadzi inwentaryzacje droga:
1) spisuznatury $rodkéw trwatych, wyposazenia oraz innych skladnikow majatkowych begdacych
w uzytkowaniu innych jednostek (w tym m.in.: gminnych jednostek organizacyjnych, jednostek
ochotniczych strazy pozarnych, klubow sportowych, osrodkéw zdrowia)
4. zespol spisowy nr 4, w skladzie:

a) Magdalena Zegnalek - przewodniczaca zespolu
b) Agnieszka Por¢ba - czlonek zespolu
c¢) Irena Gregorczyk - czlonek zespolu
d) Tomasz Gromala - czlonek zespolu

- ktéry przeprowadzi inwentaryzacje droga:
1) weryfikacji  $rodki trwale, do ktérych dostgp jest utrudniony, grunty, prawa wieczystego
uzytkowania, dzierzawy, pozostale rzeczowe aktywa trwale, Srodki trwate w budowie
(inwestycje rozpoczgte)

§ 8. Zobowigzuje si¢ przewodniczacych zespoléw spisowych do:

I. przeprowadzenia spisu z natury rzeczowych i pienigznych skiadnikéw majgtku Urzedu Gminy, a takze do
dokonania weryfikacji, tj. poréwnania danych w ksiggach rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
zrodlowymi;

2. terminowego (do 3 dni po zakoriczeniu) przekazania Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy
spisowych oraz informacji i sprawozdania o wszelkich stwierdzonych nieprawidlowosciach w zakresie
ewidencji i gospodarki sktadnikami majatku, zabezpieczenia ich przez zniszczeniem lub zaginigciem;

3. rozliczenia si¢ z pobranych arkuszy spisowych.

§ 9. Zobowigzuje sig pracownikéw Urzgdu Gminy do zapewnienia harmonijnej pracy zespoléw spisowych.

§ 10. Czlonkéw: komisji inwentaryzacyjnej oraz poszczegdlnych zespoldw spisowych, czyni¢ odpowiedzialnymi
za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie wszelkich czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 11. Wycene i rozliczenie wynikéw inwentaryzacji powierzam Gléwnemu Ksiggowemu - Skarbnikowi Gminy.

§ 12. Wykonanie i nadzér nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.




